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ZAPYTANIE OFERTOWE

na ustugi spoteczne, ktorych przedmiotem jest S$wiadczenie ustug hotelarskich
1 restauracyjnych podczas trwania mig¢dzynarodowej konferencji Polskiego Towarzystwa
Optometrii 1 Optyki pod tytutem “Optometria kliniczna”.
(Niniejsze zapytanie ma forme rozeznania rynku i nie stanowi zapytania ofertowego w rozumieniu przepisow
ustawy Prawa Zamowien Publicznych)

[. ZAMAWIAJACY
Polskie Towarzystwo Optometrii i Optyki
ul. Warszawska 98 A
61-047 Poznan
NIP 7791634353

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
A. Przedmiotem zamowienia jest wykonanie ustugi polegajacej na kompleksowej
organizacji konferencji Polskiego Towarzystwa Optometrii i Optyki 2024. Ustuga
obejmuje przygotowanie konferencji w zakresie logistycznym, organizacyjnym oraz
zapewnienie obstugi recepcyjnej w trakcie trwania wydarzenia.
B. maksymalna ilo§¢ 0so6b obstugiwana: 250-300 os.
A. termin planowanego wydarzenia: 08-10.11.2024

III. ZAKRES USLUG
A. Zapewnienie sali plenarnej - miejsce powinno mie¢ charakter prestizowy, ale nie
musi by¢ w najwyzszym dostepnym standardzie.
® wielko$¢ sali plenarnej powinna moc pomiesci¢é w szczytowym momencie
peing liczbe uczestnikow 250 - 300 os.

sala musi posiada¢ wydajny system klimatyzacyjno-wentylacyjny
miejsca siedzace dla wszystkich uczestnikow

sceng - w rozumieniu miejsca centralnego do zagospodarowania
projektor multimedialny, ekran, laptop

® sala powinna by¢ przystosowana do obstugi oséb niepetnosprawnych
B. Zapewnienie sali dodatkowej (opcjonalnie) -miejsce powinno mie¢ charakter
prestizowy, ale nie musi by¢ w najwyzszym dostepnym standardzie.
® wiclko$¢ sali dodatkowej powinna mdc pomiesci¢ w szczytowym momencie
ograniczong liczbe uczestnikéw 150 - 200 os.
® sala musi posiada¢ wydajny system klimatyzacyjno-wentylacyjny
® micjsca siedzace dla wszystkich uczestnikow
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® sceng - w rozumieniu miejsca centralnego do zagospodarowania
® projektor multimedialny, ekran, laptop
® sala powinna by¢ przystosowana do obstugi os6b niepetnosprawnych

C. Zapewnienie sal warsztatowych - miejsca powinny mie¢ charakter prestizowy, ale
nie muszg by¢ w najwyzszym dostepnym standardzie.

wielkos¢ sal warsztatowych powinna moc pomiesci¢ w  szczytowym
momencie ograniczong liczbe uczestnikow ok. 50 os.

sala musi posiada¢ wydajny system klimatyzacyjno-wentylacyjny

miejsca siedzace dla wszystkich uczestnikow

sceng - w rozumieniu miejsca centralnego do zagospodarowania

projektor multimedialny, ekran, laptop

sale powinny by¢ przystosowane do obstugi 0s6b niepetnosprawnych

D. Zapewnienie cateringu podczas konferencji

bufet kawowy w formie szwedzkiego stolu dostgpny podczas trwania
konferencji

obiad dla kazdego z zarejestrowanych uczestnikow konferencji w formie
szwedzkiego stotu

w zaleznosci od potrzeb bufet musi uwzglednia¢ szczegdlne potrzeby
zywieniowe : np. dieta wegetarianska, dieta weganska, dieta bezglutenowa,
itp.

obsluga - przygotowanie nakry¢ stoldw, sprzatanie po positkach, przerwach
kawowych, uzupeknianie brakow w bufecie.

E. Zapewnienie sali bankietowej i cateringu w trakcie bankietu - miejsce powinno
mie¢ charakter prestizowy, ale nie musi by¢ w najwyzszym dostepnym standardzie.
Sala bankietowa potrzebna bedzie w trakcie jednego wieczoru w dniach trwania
konferencji.

wielkos¢ sali bankietowej powinna mdc pomiesci¢ w szczytowym momencie
okoto 200 os.

sala musi posiada¢ wydajny system klimatyzacyjno-wentylacyjny

miejsca siedzace dla wszystkich uczestnikoéw przy stolikach

sceng - w rozumieniu miejsca centralnego do zagospodarowania

naglo$nienie, miejsce dla DJ, parkiet taneczny.

sala powinna by¢ przystosowana do obstugi oséb niepelnosprawnych
zapewnienie cateringu w takcie bankietu powinno obejmowaé dania
uwzgledniajace szczegdlne potrzeby zywieniowe : np. dieta wegetarianska,
dieta weganska, dieta bezglutenowa, itp.

Kolacja dla kazdego uczestnika bankietu oraz serwis kawowy.

F. Zapewnienie przestrzeni ekspozycyjno — wystawienniczej

zapewnienie przestrzeni dla wystawcow na stoiska wystawcoOw i sponsorow.
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® kazde miejsce powinno spelnia¢ minimalne wymogi przestrzenne uzgodnione z
wystawca w czasie akceptacji wizualizacji stoisk.

® Kazde miejsce powinno mie¢ dostep do przylacza pradowego (240V) oraz byc
wyposazone w stolik i miejsca do siedzenia zgodnie z podanym zapotrzebowaniem.

® Przygotowane miejsca wraz ze stoiskami powinny spelnia¢ wymogi zwigzane z BHP,
przepisami przeciwpozarowymi oraz dostepnosci dla 0sob niepelnosprawnych.

G. Obstluga dzwiekowo-wizualna (opcjonalnie)

® przygotowanie oprawy audiowizualnej miejsca konferencji - scena, dekoracje,
telebimy, naglo$nienie

® przygotowanie animacji z logotypem miejsca konferencji na potrzeby
wyswietlania w przerwach kawowych

® transmisja audio 1 wideo wydarzenia w czasie rzeczywistym

IV. OFERTA
A. oferty nalezy sktada¢ w jezyku polskim
B. Oferta powinna zawiera¢ niniejsze informacje:
® Pelng nazwe jednostki sktadajacej oferte
® Adres i siedzibe podmiotu
® Wycen¢ zamoOwienia zawierajacg informacje o cenie netto i brutto ogotem
oraz cen¢ netto i brutto w przeliczeniu na uczestnika
® Wycena powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przez
podmiot ustugi
® Wycena powinna zawiera¢é warunki postawione przed Zleceniodawcg w
ramach podpisywania umowy
® Wycena powinna zawiera¢ rowniez doktadny metraz przewidziany przez
wnioskodawce na potrzeby konferencji - sale wyktadowe, powierzchnie
ekspozycyjne, powierzchnie wystawcow/ sponsorow
® Dane osoby do kontaktu bezposredniego
® Wycena powinna zawiera¢ o$wiadczenie, ze podmiot organizowat podobne
wydarzenie dla min 200 os. w przeciagu ostatnich 3 lat.

V. TERMINY SKEADANIA OFERT
Oferty nalezy sktada¢ elektronicznie do Polskiego Towarzystwa Optometrii i Optyki w
temacie maila wpisujac “Oferta - ustugi hotelowe” na adres e-mail: ptoo@ptoo.pl, w terminie
do 17 listopada 2023 r., do godziny 24:00 wiacznie.

VI. OCENA OFERTY

Zamawiajacy ma prawo do odrzucenia oferty w przypadku:
A. Jest ona niezgodna z tre$cig zapytania
B. Zawiera btedy rachunkowe w obliczeniu ceny
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C. Zostala ztoZzona po wyznaczonym terminie
D. Wykonawca nie spelnia warunkow stawianych mu przez zleceniodawce

Polskie Towarzystwo Optometrii i Optyki zastrzega sobie prawo do odstgpienia od
zamowienia ustugi bez podania przyczyny oraz informacji o wylonieniu najlepszej oferty.
Ponadto Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do negocjacji warunkow zamowienia.

w imieniu Zarzqdu

Justyna IZzykowska
Skarbnik PTOO

Podpisano przez/ Signed by:
JUSTYNA
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