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ZAPYTANIE OFERTOWE

na usługi społeczne, których przedmiotem jest realizacja szkolenia online za pośrednictwem
form przekazu na odległość.
(Niniejsze zapytanie ma formę rozeznania rynku i nie stanowi zapytania ofertowego w rozumieniu przepisów ustawy Prawa

Zamówień Publicznych)

I. ZAMAWIAJĄCY
Polskie Towarzystwo Optometrii i Optyki

ul. Warszawska 98A
61-047 Poznań
NIP 7791634353

II. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
A. Przedmiotem zamówienia jest realizacja szkolenia online dla specjalistów z dziedziny

optometrii z tematu prowadzenia dokumentacji medycznej.
B. czas trwania szkolenia: od 5 do 10 godzin akademickich
C. maksymalna ilość osób obsługiwana: ok. 200 os.

a. szkolenie podczas Walnego Zebrania Członków Towarzystwa: 190 - 250 os.
b. szkolenie otwarte w ramach inicjatywy PTOO: max. 100 os.

A. termin planowanego wydarzenia: Marzec 2024 i Kwiecień 2024

III. ZAKRES USŁUG
A. Przygotowanie merytoryczne - pełne przygotowanie merytoryczne szkolenia na temat:

a. podstaw Ustawy o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta;
b. prowadzenie dokumentacji medycznej zgodnej z wymogami ustawodawcy;
c. przetwarzanie, udostępnianie i utylizacja dokumentacji medycznej;
d. dokumentacja medyczna w prywatnych placówkach i podmiotach leczniczych.

B. Przeprowadzenie szkolenia - delegowanie prelegenta do przeprowadzenia szkolenia.
C. Przygotowanie materiałów - przygotowanie materiałów szkoleniowych:
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a. przygotowanie materiałów zawierających pełne informacje przekazane podczas
szkolenia

b. przygotowanie materiałów dodatkowych (jeśli wymagane)
D. Test - przygotowanie testów badających poziom wiedzy merytorycznej słuchaczy po

zakończeniu szkolenia.
E. Certyfikaty - przygotowanie grafik wymaganych do wystawienia certyfikacji po

zaliczeniu testu końcowego:
a. przesłanie logotypu organizatora
b. przesłanie elektronicznej wersji podpisu prowadzącego

IV. OFERTA
A. oferty należy składać w języku polskim
B. Oferta powinna zawierać niniejsze informacje:

● Pełną nazwę jednostki składającej ofertę
● Adres i siedzibę podmiotu
● Wycenę zamówienia zawierającą informacje o cenie netto i brutto ogółem
● Wycena powinna zawierać wszystkie koszty związane z wykonaniem przez

podmiot usługi
● Wycena powinna zawierać warunki postawione przed Zleceniodawcą w ramach

podpisywania umowy
● Dane osoby do kontaktu bezpośredniego

V. TERMINY SKŁĄDANIA OFERT
Oferty należy składać elektronicznie do Polskiego Towarzystwa Optometrii i Optyki w temacie
maila wpisując “Oferta - szkolenie EDM” na adres e-mail: ptoo@ptoo.pl, w terminie do 15
lutego 2024 r., do godziny 24:00 włącznie.

VI. OCENA OFERTY

Zamawiający ma prawo do odrzucenia oferty w przypadku:
A. Jest ona niezgodna z treścią zapytania
B. Zawiera błędy rachunkowe w obliczeniu ceny
C. Została złożona po wyznaczonym terminie
D. Wykonawca nie spełnia warunków stawianych mu przez zleceniodawcę
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Polskie Towarzystwo Optometrii i Optyki zastrzega sobie prawo do odstąpienia od
zamówienia usługi bez podania przyczyny oraz informacji o wyłonieniu najlepszej oferty.
Ponadto Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjacji warunków zamówienia.

w imieniu Zarządu

Konrad Abramczuk
Sekretarz PTOO


