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ZAPYTANIE OFERTOWE

na obstuge ksiggowa Polskiego Towarzystwa Optometrii i Optyki.
(Niniejsze zapytanie ma forme rozeznania rynku i nie stanowi zapytania ofertowego w rozumieniu przepisow ustawy Prawa
Zamowien Publicznych)

[. ZAMAWIAJACY

Polskie Towarzystwo Optometrii 1 Optyki
ul. Warszawska 98A
61-047 Poznan
NIP 7791634353

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
A. Przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie ustugi polegajacej na pelnej obstudze ksiggowej oraz
kadrowo placowej Polskiego towarzystwa Optometrii 1 Optyki.

1. ZAKRES USLUG
A. Prowadzenie ksi¢gi rachunkowej, w tym m.in.:
e ksiggowanie dowodow w ksiedze,
e prowadzenie ewidencji sSrodkow trwatych 1 wyposazenia,
e sporzadzanie deklaracji ZUS oraz deklaracji podatkowych, sprawozdan statystycznych,
zestawien rozliczen prowadzonych projektow,
e wystepowanie w imieniu Towarzystwa przed organami podatkowymi i kontrolnymi w
sprawach dotyczacych prowadzenia ksiag,
aktualizacja procedur finansowych
biezagca informacja o stanie prawnym, objasniania kwestii podatkowych i
dokumentacyjnych, itp,
e udzial w kontrolach ZUS, US i KRS,
B. Sporzadzanie rocznych sprawozdan finansowych obejmujacych:
e wprowadzenie do sprawozdania finansowego
e bilans
C. Prowadzenie odrebnej ksiegowosci i rozliczen ksiegowej projektow
D. Prowadzenie obslugi kadrowo-placowe;j:
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zakladanie akt osobowych pracownikdw nowoprzyjetych, ich aktualizacja oraz
uzupehienie,

wyliczanie wynagrodzen o prace, sporzadzanie list placowych 1 0s6b zatrudnionych w
ramach uméw cywilno prawnych,

sporzadzanie umow cywilno-prawnych dla wspotpracownikow,

wystawianie zaswiadczen o zarobkach i1 zatrudnieniu oraz innych dokumentow
kadrowych,

biezace zglaszanie 1 wyrejestrowywanie pracownikoéw 1 wykonawcoéw uméw do/z ZUS,
sporzadzanie deklaracji podatkowych ZUS,

Sporzadzanie dokumentéw 1 deklaracji podatkowych zgodnie z aktualnym stanem
prawnym,

sporzadzanie rocznego rozliczenia dochodowego pracownikéw zatrudnionych,

IV. OFERTA
A. oferty nalezy sktada¢ w jezyku polskim

B. Oferta powinna zawiera¢ niniejsze informacje:

Pelng nazwe jednostki sktadajacej oferte

Adpres 1 siedzibe podmiotu

Wyceng zamowienia zawierajacg informacje o cenie netto i brutto ogotem

Wycena powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przez podmiot
ustugi

Wycena powinna zawiera¢ warunki postawione przed Zleceniodawcg w ramach
podpisywania umowy

Dane osoby do kontaktu bezposredniego

V. TERMINY SKEADANIA OFERT
Oferty nalezy sktada¢ elektronicznie do Polskiego Towarzystwa Optometrii i Optyki w temacie maila
wpisujac “Oferta - ustugi ksiggowo kadrowe” na adres e-mail: ptoo@ptoo.pl, w terminie do 18 stycznia
2023 r., do godziny 24:00 wlacznie.

Zamawiajacy ma prawo do odrzucenia oferty w przypadku:

oow»

Jest ona niezgodna z tre$cig zapytania

Zawiera btedy rachunkowe w obliczeniu ceny

Zostata zlozona po wyznaczonym terminie

Wykonawca nie spetnia warunkéw stawianych mu przez zleceniodawce
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Polskie Towarzystwo Optometrii i Optyki zastrzega sobie prawo do odstgpienia od zamowienia ustugi
bez podania przyczyny oraz informacji o wylonieniu najlepszej oferty. Ponadto Zamawiajgcy zastrzega
sobie prawo do negocjacji warunkow zamowienia.

W imieniu Zarzadu

Konrad Abramczuk
Sekretarz, Polskie Towarzystwo Optometrii i Optyki



