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ZAPYTANIE OFERTOWE

na ustlugi polegajacej na przeprowadzenie audytu dziatalnosci finansowej Towarzystwa.
(Niniejsze zapytanie ma forme rozeznania rynku i nie stanowi zapytania ofertowego w rozumieniu przepisow ustawy Prawa
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I11.

Zamowien Publicznych)

ZAMAWIAJACY
Polskie Towarzystwo Optometrii 1 Optyki
ul. Warszawska 98 A
61-047 Poznan
NIP 7791634353
PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

. Przedmiotem zamodwienia jest wykonanie audytu poniesionych kosztow prowadzenia

dziatalno$ci Towarzystwa, od dnia 01/01/2018 do dnia rozpocze¢cia audytu zgodnie z przepisami
prawa, z wnioskiem i umowg oraz wydaniem opinii w tym zakresie.

ZAKRES USLUG

. weryfikacja statusu kadrowego pracownikow, w tym m.in.:

e weryfikacja akt osobowych pracownikéw Towarzystwa

e weryfikacja statusu rozliczen list ptac, zaliczek podatku dochodowego, sktadek ZUS,

e weryfikacja §wiadczen pozaptacowych pracownikow

e weryfikacja procesu zatrudniania pracownikow (umowy, aneksy, terminy badan
lekarskich, szkolenia BHP 1 inne),

. weryfikacje poniesionych kosztow i sposobu ich dokumentowania, w tym m.in.:

e weryfikacje oryginatéw dowodoéw ksiegowych dokumentujgcych dziatalno$¢ finansowa
Towarzystwa, w tym weryfikacje opisu dowodow ksiegowych,
ocen¢ prawidlowosci 1 wiarygodnos$ci poniesionych kosztow,
kontrol¢ zgodno$ci prowadzenia rachunkowosci z przepisami ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 1. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, z pdzn. zm.),

e sprawdzenie statusu podatkowego Towarzystwa,

. weryfikacje zgodnosci danych przekazywanych w sprawozdaniu z funkcjonowania

Towarzystwa

. weryfikacje¢ sposobu pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania danych



weryfikacje sposobu realizacji dzialan promocyjnych

. weryfikacje sposobu prowadzenia i archiwizowania dokumentacji

. Na podstawie zebranych dokumentéw i dowodéw Wykonawca powinien sporzadzié
pisemne sprawozdanie z audytu, przekazane Wladzom Towarzystwa w formie dwodch
egzemplarzy
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IV. OFERTA
A. oferty nalezy sktada¢ w jezyku polskim
B. Oferta powinna zawiera¢ niniejsze informacje:
e Pelng nazwe jednostki sktadajacej oferte
e Adres i siedzib¢ podmiotu
e Wycene zamoOwienia zawierajgcg informacje o cenie netto i brutto ogdtem
e Wycena powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przez podmiot
ustugi
e Wycena powinna zawiera¢ warunki postawione przed Zleceniodawca w ramach
podpisywania umowy
e Dane osoby do kontaktu bezposredniego

V. TERMINY SKEADANIA OFERT
Oferty nalezy sktada¢ elektronicznie do Polskiego Towarzystwa Optometrii i Optyki w temacie maila
wpisujac “Oferta - audyt” na adres e-mail: ptoo@ptoo.pl, w terminie do 28 lutego 2023 r., do godziny
24:00 wlagcznie.

Zamawiajacy ma prawo do odrzucenia oferty w przypadku:
A. Jest ona niezgodna z trescig zapytania
B. Zawiera bledy rachunkowe w obliczeniu ceny
C. Zostala ztozona po wyznaczonym terminie
D. Wykonawca nie spelnia warunkoéw stawianych mu przez zleceniodawce

Polskie Towarzystwo Optometrii i Optyki zastrzega sobie prawo do odstgpienia od zamowienia ustugi

bez podania przyczyny oraz informacji o wylonieniu najlepszej oferty. Ponadto Zamawiajgcy zastrzega
sobie prawo do negocjacji warunkow zamowienia.

W imieniu Zarzadu

Konrad Abramczuk
Sekretarz, Polskie Towarzystwo Optometrii 1 Optyki



